
 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์   
แบบสำรวจความต้องการใช้พัสดุ 

รายละเอียดการซื้อ – จ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 

ข้าพเจ้า..............................................................สาขาวิชา............................................................... สังกัดคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
มีความต้องการใช้พัสดุ-จา้งงาน เพื่อใช้................................................................................รหัสกิจกรรม(12หลัก)....................................... 
ร้านค้า/ผู้รับจา้ง...............................................................................................เลขประจำตัวผู้เสยีภาษี(13หลัก)........................................... 
*  บุคคลธรรมดา (จดทะเบียนภาษีมูลคา่เพิ่ม 7%)  บุคคลธรรมดา (ไมจ่ดทะเบยีนภาษี)  นิตบิุคคล   บริษัทจำกัด  ห้างหุน้ส่วนจำกัด 
*  ร้านค้า (จดทะเบียนภาษมีูลค่าเพิ่ม 7%)  ร้านค้า (ไม่จดทะเบียน)   
การชำระเงิน   เงินสด  เงินเชื่อ ตามรายละเอียดดังนี้ 

 
ลำดับ

ที่ 

รายการ 
ชนิด/ขนาด/ลักษณะ 

ปริมาณงานที่จะซื้อ-จ้าง 

ราคากลาง
หรือราคาซื้อ

หลังสุด 
หน่วยละ 
(บาท) 

ขอดำเนินการคร้ังนี ้
จำนวน 

หน่วยละ 
(บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) จำนวน 

หน่วย
นับ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 ราคาสินคา้   

 

จำนวนภาษีมลูค่าเพิ่ม (Vat 7%)…............…..…….. 
 

  รวมเป็นเงิน            จำนวน..............................................................................บาท (ตัวอักษร) 

  

  

หมายเหตุ : 1. ระบุชื่อกิจกรรม................................................................................................................................................. 
 2. ระบุวันที่/เดือน/พ.ศ.ที่จัดกิจกรรม.................................................................................................................... 
 3. สถานที่จัดกิจกรรม .......................................................................................................................................... 
 
ลงชื่อ...................................................................        ลงชื่อ................................................................. 

             (                                                )                  (                                               ) 
                           ผู้สำรวจความต้องการ                                                                   หัวหน้าสาขาวิชา 
 
 

         

เอกสารที่แนบ 
1.ใบเสนอราคา (กรณี 5,000 บ.ขึ้นไป) 
2.หน้าบัญชี+บัญชีเคลื่อนไหว 
3.หลักฐานการจดทะเบยีนพานิชย์ หรือ 
   สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 
4.ระบุวันที่จัด/สถานที่จัดกิจกรรม (กรณีซ้ือวัสดุโครงการ) 

[   ] ไม่ได้ยืมเงิน/ไม่ไดส้ำรองจ่าย 
[   ] ยืมเงิน  
[   ] สำรองจ่าย 
 
 



 ได้พิจารณาแล้วเห็นสมควรจัดหาพัสดุดังกล่าว โดยให้ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560   
 โดยวิธีการ    

1. [    ] ประกาศเชิญชวนท่ัวไป ด้วยวิธี   [    ] ตลาดอิเลคทรอนิกส์ (e-market)    [    ] ประกวดราคาอิเลคทรอนิกส์ (e-bidding)    
2. [    ] คัดเลือก    
3. [    ] เฉพาะเจาะจง เนื่องจาก ไม่เกินในวงเงินที่กำหนดในกฎกระทรวง ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  

       และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ตามหมวด  [    ] ค่าวสัด ุ [    ] ค่าใช้สอย [    ] ค่าครุภัณฑ ์ [    ] ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง   

 เห็นควรพิจารณา   [    ] อนุมัติ  [    ] ไม่อนุมัติ เพราะ...................................................................................................... 

 

       
ลงชื่อ........................................................เจ้าหน้าที่  ลงชื่อ........................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

       (                                         )               ( นางทัศนีย์ ทรัพย์ประมวล )  
         

       

 เห็นสมควรอนุมัติ  โดยใช้เงิน     [   ] งปม.  [   ] บกศ.  [   ] กศ.บป.  [   ] กศ.บศ.  รหัส...................................................... 

 เงินคงเหลือ.........................................บาท จ่ายครั้งนี้............................................บาท คงเหลือ......................................บาท 
 
 

   ลงชื่อ.......................................................... 
                 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศศิโสพิต บัวดา) 

               ตำแหน่ง รองคณบดฝี่ายบริหาร 
 
โดยให้บุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง  บุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการกำหนดร่างขอบเขตของงาน 
       หรือผู้กำหนดรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะ หรือผูจ้ัดทำแบบรูปรายการ
  
1......................................................................................  1...................................................................... ประธานกรรมการ 

2......................................................................................  2...................................................................... กรรมการ  

3......................................................................................  3...................................................................... กรรมการ 
 

บุคคลต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 
1......................................................................................    

2......................................................................................     

3......................................................................................    

 ลงชื่อ.............................................................. 
               ( นายคณนิณัฏฐ์ โชติพรสมีา ) 
      ตำแหน่ง คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

            ปฏิบัติราชการแทนอธกิารบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
                                                                                                       ............/.........../.............. 
 
 
 



 
ลำดับ

ที่ 

รายการ 
ชนิด/ขนาด/ลักษณะ 

ปริมาณงานที่จะซื้อ-จ้าง 

ราคากลาง
หรือราคาซื้อ

หลังสุด 
หน่วยละ 
(บาท) 

ขอดำเนินการคร้ังนี ้
จำนวน 

หน่วยละ 
(บาท) 

จำนวนเงิน 
(บาท) จำนวน 
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 ราคาสินคา้   

 

จำนวนภาษีมลูค่าเพิ่ม (Vat 7%)…............…..…….. 
 

  รวมเป็นเงิน            จำนวน..............................................................................บาท (ตัวอักษร) 

  

  

 

หมายเหตุ : 1. ระบุชื่อกิจกรรม................................................................................................................................................. 
 2. ระบุวันที่/เดือน/พ.ศ.ที่จัดกิจกรรม.................................................................................................................... 
 3. สถานที่จัดกิจกรรม .......................................................................................................................................... 
 
ลงชื่อ...................................................................        ลงชื่อ................................................................. 

             (                                                )                  (                                               ) 
                           ผู้สำรวจความต้องการ                                                                   หัวหน้าสาขาวิชา 
 
 



 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ์

รายละเอียดของพัสดุ  ขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและรายละเอียด 
แนบบันทึกข้อความรายงานขอซื้อขอจ้าง 

รายการจัดซื้อ/จัดจ้าง                                   
------------------------------------ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ราคากลางได้มาจาก  (      )   1. การคำนวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางกำหนด 
        (      )   2. ฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 

 (      )   3. ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด 
 ( ✓ )   4. การสืบราคาจากท้องตลาด 
 (      )   5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
 (      )   6. อ่ืน ๆ ระบุ.....................................................................................  

ลำดับ
ที ่ รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อจ้าง 

หน่วย
นับ 

จำนวน 
(หน่วย) 

ราคากลาง 
(หน่วยละ) 

(บาท) 

จำนวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้ 
หมาย
เหตุ หน่วยละ

(บาท) 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ยอดยกไป)   
 

      ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ 

      ลงชื่อ............................................................. 
                                  (........................................................) 

      ลงชื่อ............................................................. 
                                  (............................................................) 

      ลงชื่อ............................................................. 
         (............................................................) 


	purchasing
	TOR

