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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์                               .
ที่                          		         		วันที่                                                            .   
เรื่อง	ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ                                                                          .

เรียน  	อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์

ตามที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ได้มีคำสั่ง/หนังสือขออนุญาตไปราชการ เลขที่            .
ลงวันที่                                               ให้ข้าพเจ้า                                                                .
ไปราชการ ณ                                                                                                                 .ระหว่างวันที่                                                     ถึงวันที่                                                       .
เพื่อปฏิบัติราชการในการ                                                                                                      .                                                                      
                                                                                                                                    .
เพื่อความสะดวกและรวดเร็วในการเดินทาง ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ โดยใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน                               จังหวัด                                             .
โดยมีผู้ร่วมเดินทาง ดังนี้
	1.                                                                               .
		2.                                                                               .
		3.                                                                               .
ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกเงินค่าพาหนะรถยนต์ส่วนตัว จากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ จังหวัดนครสวรรค์ ไป                                                        จังหวัด                                          .
เป็นระยะทาง                         กิโลเมตร ไป-กลับ รวม                             กิโลเมตร กิโลเมตรละ 4 บาท รวมเป็นเงิน                                          บาท (                                                                     )
	
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

					      ..................................................................
      (................................................................)

	[   ]  อนุมัติ			

	[   ]  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก............................................................................................


            (นายคณินณัฏฐ์  โชติพรสีมา)
                                                          คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

หมายเหตุ : การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการโดยใช้รถยนต์ส่วนตัว โดยเบิกจ่ายระยะทางตาม :
[    ]  ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ในการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการโดยใช้รถยนต์ส่วนตัว พ.ศ. ๒๕๖๘  
[    ]  แนบแผนที่ระยะทางตามจริง
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