
การจัดทําเรื่องเบิกคาใชจายในการจัดการฝกอบรมใหบุคคลภายนอกที่ไมไดเปนบุคลากรของรัฐ

     กรณีที่ผูจัดการฝกอบรมไมจัดอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม ที่พักหรือยานพาหนะทั้งหมดหรือบางสวน

ใหผูจัดการฝกอบรมเบิกคาใชจายทั้งหมดหรือสวนที่ขาด 

คณะ/ศูนย/สํานัก/สถาบัน................................................... ขอรับรองวาไดตรวจสอบความถูกตองและไดแนบเอกสารประกอบเรื่องเบิกจายแลว ดังนี้

1 เขียนรายละเอียดในแบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708 สวนท่ี 1) *แบบใบสําคัญรับเงินคาใชจาย

ในการฝกอบรมบุคคลภายนอก (สวนท่ี 2) (ตามเอกสารแนบ)

 ระบุ วันเดือนป ไป-กลับ สถานท่ีไปฝกอบรม ไปฝกอบรมเรื่อง........(ระบุใหครบถวน)

 ระบุ เวลา ไป-กลับ ใหครบถวน และคํานวณรวมเวลาไปราชการ

2 คาอาหาร

    2.1 การฝกอบรมท่ีจัดอาหารให 2 มื้อ ใหเบิกจายคาอาหารในลักษณะเหมาจายไดไมเกินคนละ 80 บาท/วัน

    2.2 การฝกอบรมท่ีจัดอาหารให 1 มื้อ ใหเบิกจายคาอาหารในลักษณะเหมาจายไดไมเกินคนละ 160 บาท/วัน

    2.3 การฝกอบรมท่ีไมจัดอาหารใหทั้ง 3 มื้อ ใหเบิกจายคาอาหารในลักษณะเหมาจายไดไมเกินคนละ 240 บาท/วัน

3 คาเชาที่พัก ใหเบิกในลักษณะเหมาจายไดไมเกินคนละ 500 บาท / วัน

4 คาพาหนะ

    4.1 แนบบันทึกขออนุญาตใชรถสวนตัวไปราชการท่ีไดรับอนุมัติแลว

    4.2 แนบแผนท่ีแสดงระยะทางท่ีอางอิงได

5 แนบสําเนาใบยืมเงิน (กรณียืมเงิน)

6 แนบหนังสอืเชิญเขาอบรมโดยหนังสอืเชิญเขารวมอบรม ตองระบุขอความวา "หนวยงานผูจัดอบรมรับผิดชอบคาอาหาร คาพาหนะเดินทางและ

คาที่พักแบบเหมาจาย 500 บาท / วัน / คน 

7 แนบตารางกําหนดการอบรม / โครงการอบรม

ขอรับรองวาไดตรวจสอบความถูกตองครบถวนแลว

ลงช่ือ.....................................................................ผูเบิก

        (...............................................................)

ลงช่ือ.....................................................................ผูตรวจของคณะ ,ศูนย, สํานัก,สถาบัน

        (...............................................................)
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