
สัญญาเงินยืมเลขท่ี..........................................................................วนัท่ี...............................................................  ส่วนท่ี 1  
ช่ือผู้ยืม............................................................................................จำนวนเงิน......................................................บาท แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ที่ทำการ...................................................... 
วันท่ี..........เดือน.........................พ.ศ........... 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
  ตามคำสั่ง/บันทึกท่ี........................................................ลงวันท่ี..........................................................ได้รบัอนุมัติให ้

ข้าพเจ้า..............................................................................................ตำแหน่ง.......................................................................................... 
สังกัด.................................................................................................พร้อมด้วย....................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบตัิราชการจังหวัด…………………………………………………………………………………………….............................................................................. 
.................................................................................................................................................................................โดยออกเดินทางจาก 

 บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี...................เดือน..............................พ.ศ..............เวลา.........................น. 
และกลับถึง   บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ.............เวลา.........................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.........................................วัน....................................ชั่วโมง 

 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการสำหรับ   ข้าพเจ้า  คณะเดินทาง ดังนี ้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท........................................................................จำนวน..............................วนั รวม................................บาท 
ค่าที่พักประเภท...........................................................................................จำนวน..............................วนั รวม................................บาท 

ค่าพาหนะ ............................................................................................................................................รวม................................บาท 

ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ............................................................................................................................................รวม................................บาท 

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น.................................บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)............................................................................................................................................................................... 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป้นความจริง  และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วยจำนวน.........................ฉบับ 

รวมทั้งจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ พร้อมนีข้้าพเจ้าได้แนบใบรายงานการเดินทางไปราชการมาด้วยแล้วใน
การเบิกเงินครั้งนี้ข้าพเจ้าขอเบิกเงนิ   งปม.  บกศ.  กศ.บป.  กศ.ยช.  กศ.บศ.  อื่น ๆ ................................... 
ตามแผนงาน  บริหารการศึกษา  จัดการศึกษา  ปรับปรุงการศึกษา  วิจัย 

   อนุรักษ์ส่งเสริม  บริการวิชาการ  กิจการนิสติ 

เพื่อใช้ในโครงการ/งาน/กิจกรรม ............................................................................................................................................................. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 
   ลงช่ือ..................................................................ผู้ขอรับเงิน 

    (...............................................................) 
     ตำแหน่ง..............................................................  
 
 

เห็นสมควรอนุมัตติามเสนอและไดก้ันเงิน........................................................................................................................หมวดค่าใช้สอย 

รหัส...................................คงเหลอื....................................บาท จ่ายครั้งนี้..................................บาท คงเหลือ...............................บาท 

    (ลงช่ือ).........................................................รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ศศโิสพิต บัวดา) 
  ............./............/............ 

 



ส่วนท่ี 2 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควร       อนุญาต  ไม่อนุญาต ให้เบิก – จ่ายเงินได ้
 
 

(ลงช่ือ).............................................................ผู้อนุมัติ 
( นายคณินณฏัฐ์  โชติพรสมีา ) 

ตำแหน่ง คณบดคีณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี

ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดมีหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน..................................................................................................................บาท 

(.........................................................................................................................) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงช่ือ........................................................................ผูร้ับเงิน  ลงช่ือ.............................................................................ผู้จ่ายเงิน 

 (........................................................................) (..........................................................................) 
ตำแหน่ง................................................................... ตำแหน่ง........................................................................ 
วันท่ี......................................................................... วันท่ี.............................................................................. 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี.................................................................................วันท่ี................................................................................ 
 

หมายเหตุ.................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................... 
 

คำชี้แจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทา
ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

 2. กรณียื่นขอยกเลิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผูข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงินกรณทีี่มีการยืมเงินให้
ระบุวันที่ท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

 3. กรณีที่ยืมขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ ผู้มีสิทธิแต่ละคนลง
ลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วน 2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 2 
8708 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ.........คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์.................................จงัหวัด.........นครสวรรค์................ 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...................................................................................ลงวันที่..................เดอืน......................... .............พ.ศ.............................. 

ลำดับ
ที ่

ชื่อ – สกุล ตำแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย รวม 

ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รบัเงิน 

หมายเหตุ 

ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพหนะ ค่าใช้จ่ายอื่นๆ     
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงินทั้งสิ้น      
ตามสัญญาเงินยืมเลขที่........................ 
วันที่................................... 

 

จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร).................................................................................... ....................................................            
 

              
 

คำชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช้าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหต ุ   

            2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รบัเงินและวันเดือนปีท่ีได้รบัเงิน กรณเีป็นการรับเงินยืมให้ระบุวันท่ีที่ได้รับจากเงินยืม  

            3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ทีข่อยืมเงินจากราชการและจา่ยเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเปน็ผู้ลงมือช่ือผู้จ่ายเงิน 

(ลงช่ือ)..............................................................ผู้จ่ายเงิน 

(...............................................................) 
ตำแหน่ง............................................................. 

วันท่ี ............./............./............. 


