
สัญญายืมเงินเลขท่ี.............................................................................................วันท่ี...............................................................................    ส่วนท่ี 1 
ช่ือผู้ยืม...........................................................................................จ านวนเงิน............................................................................บาท     แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ที่ท าการ มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

วันท่ี.........เดือน............................พ.ศ.............. 
เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
  ตามค าสั่ง/บันทึก ที่...................................................................................ลงวันท่ี.......................................................ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า............................................................................................................ต าแหน่ง................................................................................................
สังกัด................................................................................................................พร้อมด้วย............................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ.............................................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................โดยออกเดนิทางจาก 
     บ้านพัก       ส านักงาน      ประเทศไทย ตั้งแต่วันท่ี..................เดือน..............................................พ.ศ......................เวลา.......................น. 
และกลับถึง       บ้านพัก       ส านักงาน      ประเทศไทย วันท่ี..................เดือน.......................................พ.ศ......................เวลา.......................น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้.................................................วัน..........................................ช่ัวโมง 
  ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการส าหรับ       ข้าพเจ้า          คณะเดินทาง    ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท......................................................................................จ านวน.............................วัน รวม........................................บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท...................................................................................................จ านวน.............................วัน รวม........................................บาท 
ค่าพาหนะ.................................................................................................................จ านวน.................................. รวม........................................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ...........................................................................................................จ านวน................................. รวม........................................บาท 

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น........................................................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร) .................................................................................................................................................................................................. 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายงานที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วย จ านวน.................................ฉบับ 
รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบรายงานการเดินทางไปราชการมาด้วยแล้ว ในการเบิกเงิน 
ครั้งนี้ข้าพเจ้าขอเบิกเงิน       งปม.           บกศ.         กศ.บป.       กศ.บศ.       อื่น ๆ......................................................................................... 
ตามแผนงาน        บริหารการศึกษา       จัดการศึกษา        ปรับปรุงการศึกษา         วิจัย 
  อนุรักษ์ส่งเสริม         บริหารวิชาการ      กิจการนักศึกษา 
เพื่อใช่ในโครงการ/งาน/กิจกรรม................................................................................................................................................................................... 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

(ลงช่ือ)....................................................................ผู้ขอรับเงิน 
(...............................................................) 

ต าแหน่ง........................................................................... 
เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอแนะและได้กันเงิน......................................................................................................................................หมวดค่าใช้สอย 
รหัส.........................................คงเหลือ.....................................บาท  จ่ายครั้งนี้.....................................................คงเหลือ..................................บาท 

 
                                                  (ลงช่ือ)....................................................................รองฝา่ยวางแผน คณะ/รอง ผอ.ศูนย,์ ส านกั, สถาบัน                    
                                                             (...............................................................) 

ต าแหน่ง........................................................................... 
 



2 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
      เห็นควร          อนุมัติ   ไม่อนุมัต ิ ให้เบิก - จ่ายเงินได ้

 
(ลงช่ือ)....................................................................ผู้อนุมตั ิ

(...............................................................) 
ต าแหน่ง คณบด/ีผอ.ศูนย์, ส านัก, สถาบัน 

                             
  

  ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน.................................................................................................................................บาท 
จ านวนเงิน  (ตัวอักษร) ...................................................................................................................................... ไวเ้ป็นการถูกต้องแล้ว 
                             
 

(ลงช่ือ)....................................................................ผูร้ับเงิน   (ลงช่ือ)....................................................................ผู้จ่ายเงิน 
         (...............................................................)             (...............................................................) 
ต าแหน่ง...........................................................................   ต าแหน่ง........................................................................... 
วันท่ี.................................................................................   วันท่ี................................................................................. 
 

จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี..........................................................................................วันท่ี.................................................................................. 
                             
 
หมายเหตุ.............................................................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................................. 
                             
 

ค าชี้แจ้ง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดยีว หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสดุการเดินทางของแต่ละ
บุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผูล้งลายมอืช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีที่มีการยืมเงินให้ระบุวันท่ี
ได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายมืและนวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 3. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผูร้ับเงิน
ในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2) 


